KARTA INFORMACYJNA

TEMAT SPRAWY:

Dokumenty wymagane do wystawienia ksigzeczki zeglarskiej

JEDNOSTKI ODPOWIEDZIALNE:

Wydziat Dokumentéw Marynarzy Zespo6t Dokumentow Marynarzy w Stupsku

ul. Jana z Kolna 9 ul. Sienkiewicza 18

71-603 Szczecin 76-200 Stupsk

tel. 9144 03 412, fax: 488 03 26 tel. 59 847 42 63

e-mail: rkalinowska@ums.gov.pl e-mail: certyfikaty1@ums.gov.pl
PODSTAWA PRAWNA:

1. Ustawa z dn. 05.08.2015 r. o pracy na morzu )
2. Rozporzadzenie Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srédlgdowej z dnia 30 maja 2016 r. w sprawie
ksigzeczki zeglarskiej

WAZNE INFORMACJE
W zwigzku z wejsciem w zycie w dniu 9 listopada 2015 r. ustawy o pracy na morzu, zmienity sie terminy waznosci
ksigzeczek zeglarskich i optaty za ich wystawianie.

KSIAZECZKI ZEGLARSKIE WYSTAWIONE NA CZAS NIEOKRESLONY ZACHOWUJA WAZNOSC PRZEZ
OKRES 10 LAT OD DNIA WEJSCIA W ZYCIE USTAWY TJ. DO DNIA 8 LISTOPADA 2025 r.

Ksigzeczka podlega wymianie w przypadku:

1.  Zmiany danych w niej zamieszczonych,

2. Uszkodzenia lub zaistnienia innej okolicznosci utrudniajgcej ustalenie tozsamosci jej posiadacza lub przebiegu
zatrudnienia,

3. Braku miejsca na dokonanie adnotacji lub wpisow,

4. Uptywu terminu waznosci.

Ksigzeczke zeglarskg wystawia sie na okres 10 lat.
Ksigzeczki zeglarskie dla: uczniéw szkét ponadgimnazjalnych, studentéw, miodocianych wystawia sie na okres
5 lat.

I. WYSTAWIENIE PO RAZ PIERWSZY LUB WYMIANA KSIAZECZKI - WYMAGANE DOKUMENTY:

1. Wnhniosek o wystawienie lub wymiane ksigzeczki zeglarskiej sktada si¢ osobiscie. Wniosek mozna tez ztozy¢
elektronicznie, w tym przypadku wniosek musi byé opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym, albo podpisem osobistym (e-dowodem).

2. Do wniosku nalezy dotgczyé:

a) kolorowg fotografie o wymiarach 35 x 45 mm, wykonang w ciggu ostatnich
6 miesiecy na jednolitym jasnym tle, odwzorowujgcg naturalny kolor skéry, majacg dobrg ostro$é oraz

pokazujaca wyraznie oczy, zwlaszcza zrenice, a takze twarz
od wierzchotka gtowy do gornej czesci barkéw, tak aby twarz zajmowata 70-80% fotografii; fotografia ma
przedstawiaé osobe w pozycji frontalne;j, bez nakrycia gtowy i okularéw

z ciemnymi szktami, patrzacg na wprost z otwartymi oczami, nieprzestonietymi witosami,
z naturalnym wyrazem twarzy i zamknietymi ustami (fotografia paszportowa, dobrej jakosci);

b) wazne $wiadectwo ukonczenia szkolenia podstawowego w zakresie bezpieczenstwa, wydane w oparciu
o Prawidto VI Konwencji STCW, czyli:




— zintegrowane swiadectwo w zakresie bezpieczenstwa, albo

— Swiadectw w zakresie: indywidualnych technik ratunkowych, bezpieczenstwa wiasnego
odpowiedzialnosci wspdlnej, p-poz stopnia podstawowego lub wyzszego, elementarnych zasad
udzielania pierwszej pomocy medycznej lub w zakresie pierwszej pomocy medycznej, albo

— $Swiadectwo przeszkolenia w zakresie bezpieczehstwa na jachtach komercyjnych;

c) $wiadectwo zdrowia stwierdzajgce zdolno$¢ do pracy na statku, wystawione przez uprawnionego lekarza,
wazne nie krécej niz przez miesigc od dnia ztozenia wniosku. Swiadectwo nie jest wymagane, gdy wniosek
sktada praktykant;

d) dowdd osobisty lub paszport — do wgladu;
e) dowdd wniesienia optaty za wystawienie ksigzeczki zeglarskiej;
Dodatkowo:

f) zgode rodzicéw Ilub opiekundw prawnych na wydanie ksigzeczki zeglarskiej, w przypadku ucznia
niepetnoletniego, oraz o$wiadczenie dyrektora szkoty ponadpodstawowej, ze osoba sktadajgca wniosek
jest uczniem kierowanym na praktyke ujetg w programie nauczania, lub oswiadczenie armatora statku o
rodzaju zawartej lub zamierzonej umowy o praktyczng nauke zawodu ucznia szkoty ponadpodstawowej -
w przypadku gdy wniosek sktada uczenh szkoty ponadpodstawowej

g) os$wiadczenie rektora uczelni, ze osoba sktadajgca wniosek jest studentem kierowanym na praktyke ujetg
w programie ksztatcenia — w przypadku gdy wniosek skfada student;

h) zgode rodzicéw Ilub opiekunéw prawnych miodocianego na wydanie ksigzeczki zeglarskiej oraz
oswiadczenie armatora statku o] zawartej z miodocianym umowie
o prace w celu przygotowania zawodowego — w przypadku gdy wniosek skfada mtodociany;

i)  oswiadczenie armatora statku o zawartej umowie o prace — w przypadku gdy wniosek sktada osoba, ktéra
nie posiada podstawowych szkolen w zakresie bezpieczenstwa, pozostajgca z armatorem w stosunku
pracy;

ZLOZENIE WNIOSKU W POSTACI ELEKTRONICZNEJ:
W przypadku gdy wniosek jest sktadany w postaci elektronicznej nalezy:

1. Wypetni¢ i wydrukowa¢ wniosek o wydanie/ wymiane ksigzeczki zeglarskiej, nastepnie umieéci¢ w nim
aktualne zdjecie paszportowe (opisane w punkcie 1.2 a) oraz ztozy¢ wyrazny wzér podpisu. Do ztozenia
wzoru podpisu nalezy uzy¢ czarnego dtugopisu lub cienkopisu. Wzér podpisu zostanie przeniesiony do
ksigzeczki zeglarskiej, wazne jest, by byt wyrazny. Odpowiednio przygotowany wniosek nalezy
zeskanowac i zapisa¢ w formacie jpg lub png.

2. Elektroniczny wniosek wraz ze skanami wymaganych zatgcznikdéw nalezy przesta¢ poprzez platforme
ePUAP. Wniosek nalezy opatrzy¢ elektronicznym podpisem! (Skrzynka ePUAP: /Urzmorszc/SkrytkaESP).

Jesli Twoj wniosek nie bedzie kompletny lub skany beda nieczytelne — skontaktujemy sie z Tobg, zeby jak
najszybciej wyjasni¢ sprawe. Prosimy — podaj we wniosku swadj nr telefonu, to utatwi szybki kontakt.

Ksigzeczke zeglarska odbiera sie osobiscie lub za posrednictwem osoby notarialnie upowaznionej do jej
odbioru.

Osoba odbierajgca ksigzeczke zeglarska przedktada do wgladu dowéd osobisty lub paszport.

W przypadku wymiany ksigzeczki zeglarskiej, dodatkowo przy odbiorze nowej nalezy przediozy¢
dotychczasowa ksigzeczke w celu jej uniewaznienia.

Il. OPLATY

wysokosé optat za wystawienie ksigzeczki zeglarskiej:

Za wystawienie ksigzeczki zeglarskiej pobiera sie optate w wysokosci réwnowartosci 50 euro.
Za wystawienie ksigzeczki zeglarskiej uczniom szkét ponad gimnazjalnych i studentom pobiera sie opfate

w wysokosci rownowartosci 25 euro (wniosek potwierdza dyrektor szkoty albo rektor uczelni)

Przeliczenia rownowartosci euro na ztote dokonuje sie wedtug Sredniego kursu ogtoszonego przez Narodowy Bank
Polski dla tej waluty, w dniu roboczym poprzedzajgcym dzien ztozenia wniosku o wydanie ksigzeczki zeglarskie;.

Aktualny cennik oraz numer konta znajduje sie w zaktadce ,optaty za wydanie dokumentéw”




lll. TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY:

do 1 miesigca od dnia ztozenia wniosku.

IV. TRYB ODWOLAWCZY:

od decyzji przystuguje prawo odwotania do Ministra wtasciwego ds. gospodarki morskiej za posrednictwem tut.

Urzedu w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji.




